Tjänstgöringsbetyg

		ANSTÄLLD
[För- och efternamn]
	
	PERSONNUMMER
[ÅÅÅÅMMDD-XXXX]
	
	BEFATTNING
[Befattning]

	OMFATTNING
[Heltid / Deltid XX %]
	
	ANSTÄLLNINGSFORM
[Tillsvidare / Visstid / Provanställning]
	
	ARBETSPLATS
[Avdelning och ort]

	ARBETSGIVARE
[Företagets namn]
	
	ORG.NR
[XXXXXX-XXXX]
	
	KONTAKTUPPGIFTER
[Telefon eller e-post]





	ANSTÄLLNING
	[Namn] har varit anställd hos [Företagets namn] från och med [ÅÅÅÅ-MM-DD] till och med [ÅÅÅÅ-MM-DD].

	ARBETSUPPGIFTER
	I tjänsten har [Namn] främst arbetat med:
1. [Arbetsuppgift]
1. [Arbetsuppgift]
1. [Arbetsuppgift]
1. [Ansvar, till exempel för budget, personal eller kunder]

	OMDÖME
	[Beskriv hur personen har utfört sitt arbete. Ta upp till exempel noggrannhet, samarbete, självständighet och resultat, och ge gärna ett konkret exempel.]

	AVSLUT
	Anställningen upphörde [på egen begäran / då visstidsanställningen löpte ut / på grund av arbetsbrist].
Vi tackar [Namn] för tiden hos oss och lämnar gärna fler uppgifter vid förfrågan.

	UNDERSKRIFT
	
	Arbetsgivare

	________________________
Ort och datum
	
	________________________
Befattning

	________________________
Underskrift
	
	________________________
Namnförtydligande





Sida  av 
