Protokoll
[Styrelsemöte / Årsmöte] i [Föreningens namn]

		DATUM OCH TID
[ÅÅÅÅ-MM-DD], kl. [00.00]
	
	PLATS
[Adress eller digitalt verktyg]

	PROTOKOLL NR
[Nummer]
	
	ORG.NR
[XXXXXX-XXXX]





	NÄRVARANDE
	[Namn], [Namn], [Namn]
På ett årsmöte kan ni lägga närvarolistan som bilaga i stället för att skriva in alla namn.

	ANMÄLT FÖRHINDER
	[Namn]

	§ 1 MÖTETS ÖPPNANDE
	[Namn] hälsade alla välkomna och förklarade mötet öppnat.

	§ 2 VAL AV ORDFÖRANDE
	Mötet valde [Namn] till ordförande för mötet.

	§ 3 VAL AV SEKRETERARE
	Mötet valde [Namn] till sekreterare för mötet.

	§ 4 VAL AV JUSTERARE
	Mötet valde [Namn] att tillsammans med ordföranden justera protokollet.

	§ 5 KALLELSE
	Mötet förklarades behörigt utlyst.

	§ 6 DAGORDNING
	Dagordningen godkändes [utan ändringar / med tillägg: ärende].

	§ 7 FÖRRA PROTOKOLLET
	Protokoll nr [nummer] från mötet den [ÅÅÅÅ-MM-DD] gicks igenom och lades till handlingarna.

	§ 8 [ÄRENDE]
	[Kort bakgrund till ärendet, en eller två meningar.]
Mötet beslutade att [beslutet, så exakt som möjligt].
Skriv själva beslutet, inte diskussionen. Röstade ni? Skriv hur omröstningen föll ut. Vill någon reservera sig, skriv det här.

	§ 9 [ÄRENDE]
	Mötet beslutade att [beslutet].

	§ 10 ÖVRIGA FRÅGOR
	[Övriga frågor som togs upp, eller: Inga övriga frågor.]

	§ 11 NÄSTA MÖTE
	Nästa möte hålls den [ÅÅÅÅ-MM-DD] kl. [00.00] på [plats].

	§ 12 MÖTETS AVSLUTANDE
	Ordföranden tackade alla och förklarade mötet avslutat.

	UNDERSKRIFT
	
	Sekreterare
________________________
Ort och datum
________________________
Underskrift
________________________
Namnförtydligande
	
	Mötesordförande
________________________
Ort och datum
________________________
Underskrift
________________________
Namnförtydligande



	Justerare
________________________
Ort och datum
________________________
Underskrift
________________________
Namnförtydligande
	
	Justerare
________________________
Ort och datum
________________________
Underskrift
________________________
Namnförtydligande





Sida  av 
